FICHA DE INSCRICAO

E obrigatério o preenchimento de todos os campos. SE MANUALMENTE, PREENCHER EM MAIUSCULAS

Identificacdo da ac¢do de formacao

Designacéo:

Cédigo da acéo:

Local de realizacdo: [ Contrastaria de Lisboa O Contrastaria do Porto

Dados do Formando O Registado SIGO (opcional)

Nome:

Data de Nascimento: ___ /_ / Nacionalidade:

Natural de: Distrito: NIF:

N® Documento de Identificac&o: Data Validade: _ /_

Tipo: Occ OBl [Opassaporte O outro

Morada:

Localidade: Codigo Postal:

Telefone: ou Telemével:

e-mail:

Habilitac&es literarias:

Profissao:

Dados da Empresa (a preencher caso pretenda a faturaco em nome da empresa)
Denominagéo:

Morada:

Localidade: Codigo Postal:

Telefone: Fax:

NIPC: CAE: Atividade:

Pagamento
Faturacio: O Nome Individual O Empresa

Método de Pagamento: [ Dinheiro [ Multibanco [ Outro

[ Cheque n® Banco:

(& ordem de Agéncia de Gestéo da Tesouraria e da Divida Publica - IGCP, EP.E)

Protecgdo de Dados

Com base no direito legal sobre a prote¢do de dados, comunicamos que os seus dados pessoais serfo introduzidos numa Base de Dados com o

objetivo tinico de gestio da formac&o.

O Tomei conhecimento e aceito as Condi¢des Gerais de Formac&o ministrada pela Imprensa Nacional - Casa da
Moeda, S.A,. que se encontram no verso da presente folha, e da Ficha da Ac&o de Formag&o em que me inscrevo,

entregue em folha anexa.

Assinatura do Formando:

Data: _ / /

Os dados pessoais recolhidos através do presente formulario serédo tratados de acordo com as condicdes e finalidades documentados na Politica de

Privacidade. Para mais informac®es consulte https://www.incm.pt/portal/politica_privacidade.jsp
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CONDICOES GERAIS DE FORMAGAO

I- IDENTIFICACRO DA ENTIDADE

IMPRENSA NACIONAL-CASA DA MOEDA, S.A., com sede na Av.
Anténio José de Almeida, Edificio Casa da Moeda, 1000-042 Lisboa, com
o niimero tinico 500792887, de pessoa coletiva e de matricula na
Conservatéria do Registo Comercial de Lisboa, com o capital social de €
30.000.000, adiante designada por INCM

II- FORMAS E METODOS DE INSCRICAO E SELECAO

L. Inscrigdo

As inscric®es de todos os interessados sdo sempre formalizadas em

formulério disponibilizado pela INCM.

A ficha de inscri¢do devidamente preenchida é enviada por email de

acordo com o definido na Ficha de A¢&o de Formacao.

O formando/a, apés o preenchimento da Ficha de Inscri¢#o, assinada por

si e com a aposigéo da respetiva data, assume a sua vontade expressa em

reservar lugar para a frequéncia dessa acio de formac&o o que sucedera

ap6s verificacdo do cumprimento de pré-requisitos determinados para a

mesma e pagamento do valor correspondente.

O/a formando/a toma conhecimento expresso e aceita as datas da ac&o.

O/a formando/a toma conhecimento e aceita que a emisséo do seu

Certificado estd dependente da sua presenca/assiduidade e da obteng&o

de aproveitamento, em fun¢&o do descrito nos Deveres do Formando.

2. Selecdo

A seleco de formandos é efetuada com base na anélise das inscric&es dos

interessados de acordo com os seguintes critérios:

— Data de entrada da candidatura;

— Preenchimentos de todos os campos solicitados na ficha de inscricéo;

— Verificac&o dos critérios de selec@o especificos constantes da Ficha de
Ac#o da Formacéo, requisitos minimos de acesso e dos critérios de
elegibilidade;

— Verificacio da coeréncia da candidatura com o publico-alvo e os
objetivos da ac&o.

11T - CONDICOES DE FREQUENCIA

1. Direitos do formando/a

S&o direitos do formando/a:

a) Beneficiar da formag&o de acordo com os programas, metodologias e
processos definidos;

b) Receber cépias da documenta¢@o de apoio pedagégico apoiada ou
selecionada pelo formador;

c) Beneficiar de um seguro contra acidentes ocorridos durante e por
causa da formac&o (Apélice de seguro N° 14/72618);

d) Aceder as instala¢des, equipamento e materiais compativeis com a
tipologia da formagéo;

e) Aceder prioritariamente a nova acio de formac&o sempre que a acdo
em que estava inscrito tenha sido interrompida, ou por impedimento,
quando nfo tenha concluido a formac&o por motivos a si ndo imputéaveis;
f)  Proceder a avaliacdo das ac&es de formacao;

g) Receber Declaracio de Participacio em ac&o de formag&o ou
Certificado de Qualificac&es.

2. Deveres do formando/a

S&o deveres do formando/a:

a) Frequentar com assiduidade e pontualidade as atividades formativas,
tendo em vista a aquisicAo das competéncias visadas, ndo lhe sendo
permitido uma assiduidade inferior a 90% da carga horéria total, sem
prejuizo do cumprimento dos objetivos da acéo, sob pena de nio
conclusio com aproveitamento e posterior certificacéo;

b) Fazer-se acompanhar do material necessario estipulado na Ficha da
Ac#o de FormacAo a que a inscrig&o diz respeito, sob pena de nio
conclusio com aproveitamento e posterior certificac&o, ndo podendo a
INCM ser responsabilizada por essa falta;

c) Assinalar a sua presenca através da respetiva folha;

d) Ser participativo e contribuir para uma boa dindmica de grupo;

e) Nao perturbar o normal decurso das sess&es de trabalho;

f)  Tratar com urbanidade os formadores, colegas, funcionarios da INCM
e demais pessoas com que se relacione durante e por causa da acdo de
formacao;

g) Zelar pela conservacio e boa utilizacdo dos bens e instalagdes
utilizadas;

h) Prestar as provas de avaliagdo de conhecimentos a que venha a ser
submetido/a;

i) Suportar os custos de substituicio ou reparacio de equipamentos e
materiais na acio de formag&o, sempre que os danos produzidos resultem
de comportamento doloso, ou negligente;

i) Informar com verdade a INCM de todas as ocorréncias anémalas ao
desenrolar da ag&o de formacao, quer relativamente aos colegas,
formadores/as e demais colaboradores/as da INCM;
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k) Prestar todas as informac&es que lhe forem solicitadas pela INCM
com verdade;

)  Abster-se da pratica de qualquer ato do qual possa resultar prejuizo
ou descrédito para a INCM,;

m) Néo divulgar ou transmitir a terceiros informacdes sobre
equipamentos, processos, ou demais informacg&o de que tome
conhecimento por ocasifo da acio de formac&o, mantendo a
confidencialidade sobre todos os contetidos da formagao.

IV — POLITICA DE PAGAMENTOS E DEVOLUGOES

1. Pagamentos

A quantia a cobrar pelas agdes de formacao é a definida na Ficha de Ac&o
da Formacéo.

Apés verificagcdo do cumprimento de pré-requisitos determinados e
validac&o da ficha de inscricdo, a INCM comunica ao formando para que
este proceda a0 pagamento.

O pagamento pode ser efetuado em dinheiro, multibanco, cheque & ordem
de Agéncia de Gestdo da Tesouraria e da Divida Piblica - IGCP, E.P.E.,
ou outro definido e autorizado pela INCM.

A inscricdo na aclo de formac#o s6 seré confirmada apés pagamento e
boa cobranga.

A fatura serd emitida apés aceitacio da inscric&o e confirmacao do
pagamento.

2. Devolugdes

No caso de desisténcia, o participante deve comunicar esse facto 8 INCM
por escrito, até 5 dias antes do infcio da ag&o. A comunicacio efetuada
sem observacéo deste perfodo minimo isenta a INCM de proceder &
restituic&o do valor da inscric&o.

A INCM reserva-se o direito de cancelar ou adiar a realizacdo das ac&es
de formacao, caso o niimero de participantes seja insuficiente. No caso de
cancelamento, serdo devolvidos todos os pagamentos entretanto
efetuados.

A analise de uma devolucéo é sempre efetuada caso a caso.

V - CONDICOES DE FUNCIONAMENTO DA FORMACAO

A formacao seré realizada de acordo com o plano estabelecido na Ficha da
Ac#o de Formac&o.

Estas condigdes poderdo ser alteradas por sugestio da equipa técnica ou
de qualquer interveniente, com a concordancia daquela, desde que daf néo
resulte qualquer prejuizo para os resultados da formac&o ou para qualquer
um dos intervenientes.

VI - INTERRUPGOES E POSSIBILIDADE DE REPETICOES

Qualquer interrupcéo de a¢des de formacao sugerida pela INCM,
pressup&e a continuidade na primeira oportunidade, bem como a auséncia
de prejuizo para os resultados da formaco e ainda, a concordancia de
todos os intervenientes no processo formativo em curso.

Sempre e quando um formando n&o tenha concluido a ag&o de formacao
em que estava inscrito (efetuada e confirmada mediante pagamento) por
motivos que ndo lhe sejam imputéveis, poderé aceder prioritariamente a
nova a¢do de formacéo, assim que haja vaga disponivel.

VII - PROCEDIMENTOS RELATIVOS A QUEIXAS E RECLAMAGCOES

Qualquer queixa ou reclamacéo relacionada com o processo formativo
e/ou os seus intervenientes deveré ser formalizado por escrito & INCM,
em livro de reclamacées.

A equipa técnica analisaré, casuisticamente, cada uma das questdes que
lhe sejam formalizadas e agira de acordo com as orienta¢ées do
Regulamento da Formag#o.

A Imprensa Nacional - Casa da Moeda, S.A.
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